
日期：

联系人： 地点：

电话： 邮箱：

与会方（请简要描述与会方，比如分校区、合作伙伴等）

选择视频会议期间需演示的文件类型

如您无法确认,请选择"桌面"

视频会议中是否会有电话拨入或拨出

是否需要录像

是否需提前连线测试（如用户初次使用，或是Cisco视频会议，建议提前测试并请提供用户的联系方式）

是否需要培训(如您对视频会议不熟悉,我们强烈建议由IT为您简短培训）

是否需要现场支持

会议类型

其它（请补充）

Name: Email Address: Phone: 

视频会议服务单

视频会议类型
Cisco仅适用于北京、上海校区的会议室连线，或与配备了Cisco或Polycom等系统的外部组织连线。如有用户外出或需电话呼入时，请

使用Skype for Business。如使用Skype for Business，请提前自行创建视频会议邀请并发送给与会者。

Skype for Business Cisco Video Conference

PowerPoint Excel Word PDF Program 桌面

Meeting 培训 远程教学

Yes No

NoYes

Yes No

Yes No

NoYes
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